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       Vrz osnova na ~len 110 stav 1 to~ka 13 od Zakonot za visokoto obrazovanie i ~len
73 od Statutot na Medicinskiot fakultet vo Skopje vo sostav na Univerzitetot ,,Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje, Nastavno-nau~niot sovet na sednicata odr`ana na den
22.10.2019 godina, donese

D E L O V N I K
za na~inot na rabota i odlu~uvawe na

Nastavno-nau~niot sovet, Dekanatskata uprava, katedrite, rabotnite i stru~nite
tela, odborite, nastavno-nau~nite kolegiumi i komisiite na Medicinskiot

fakultet vo Skopje

Prava i obvrski na ~lenovite na Nastavno-
nau~niot sovet

^len 1
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet

ima prava i obvrski utvrdeni so zakon, so
Statutot na Univerzitetot i so Statutot
na Medicinskiot fakultet vo Skopje vo
sostav na Univerzitet ,,Sv. Kiril i
Metodij” vo Skopje (vo natamo{niot tekst:
Fakultetot).

^len 2
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet

ima pravo i dol`nost da prisustvuva na
sednicite na Nastavno-nau~niot sovet, da
se podgotvuva za sekoja sednica, i da
u~estvuva vo rabotata i odlu~uvaweto na
Nastavno-nau~niot sovet.

^len na Nastavno-nau~niot sovet
mo`e da otsustvuva od sednica samo od
opravdani pri~ini i e dol`en, najmalku
eden den pred odr`uvaweto na sednicata,
vo pismena ili elektronska forma (po e-
mail), za toa da go izvesti dekanot.

Opravdani pri~ini za otsustvo se:
- bolest na nastavnikot, na studentot,

ili na poblizok ~len na potesnoto
semejstvo;

- prisustvo na doma{ni konferencii,
me|unarodni konferencii, studiski
prestoj, simpoziumi, rabotilnici i
sekoe drugo otsustvo od rabota vo

zemjava i vo stranstvo za koe e
izdadeno re{enie;

- poradi neodlo`no vr{ewe na
zdravstvena dejnost;

- otsustvo poradi barawe na
nadle`en organ na Univerzitetot,
dr`aven organ/ sud, obvinitelstvo
i sl.;

- drugi pri~ini (odr`uvawe na
nastava i sl.).
Kako neprisustvo na sednica se

smeta i predvremenoto napu{tawe na
sednicata koe{to ne e najaveno do dekanot
pred po~etokot na sednicata na Nastavno-
nau~niot sovet.

Opravdanosta na pri~inite za
otsustvoto ja ocenuva dekanot na
Fakultetot.

Za ~lenovite na Nastavno-nau~niot
sovet koi ne go najavile svoeto otsustvo
ili neopravdano otsustvuvale od sednica
se prezemaat merki soglasno so zakonot i
aktite na Fakultetot.

^len 3
Za prisustvoto na ~lenovite na

Nastavno-nau~niot sovet se vodi
evidencionen list koj go potpi{uvaat
prisutnite ~lenovi na Nastavno-nau~niot
sovet, odnosno spisok na prisutni ~lenovi,
koj se vodi za sekoja sednica posebno.
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Po potreba, prisustvoto na
~lenovite na Nastavno-nau~niot sovet se
proveruva i vo tekot na sednicata.

^len 4
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet

ima pravo na sednicata na Nastavno-
nau~niot sovet da rasprava, da predlaga i
da glasa za sekoe pra{awe koe e od
nadle`nost na Nastavno-nau~niot sovet.

Za predlog podnesen (daden)
soglasno so stav 1 od ovoj ~len, Nastavno-
nau~niot sovet se izjasnuva so glasawe na
na~in utvrden so ovoj Delovnik.

^lenot na Nastavno-nau~niot sovet
ima pravo i dol`nost da glasa ili da se
vozdr`i od glasawe.

^len 5
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet

ima pravo da postavuva pra{awa vo vrska
so dnevniot red na sednicata do dekanot
na Fakultetot, i toa usno na istata sednica
ili pismeno za prvata naredna sednica.

Odgovorite na pra{awata se davaat
na istata sednica ili na prvata naredna
sednica.

^len 6
^lenovite na Nastavno-nau~niot

sovet se dol`ni da ja informiraat
katedrata, odnosno institutot i drugite
vnatre{ni organizacioni edinici za
rabotata na Nastavno-nau~niot sovet i da
gi izvr{uvaat odlukite i drugite akti
{to gi donel.

Izvr{uvaweto na aktite na
Nastavno-nau~niot sovet e zadol`itelno
za katedrite, odnosno institutite i za
drugite vnatre{ni organizacioni
edinici.

Dekanot ima pravo da gi svikuva
site rakovoditeli na vnatre{nite
organizacioni edinici na sostanoci za
tekovni pra{awa, a po potreba i
poedine~no.

^len 7
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet

e dol`en da se pridr`uva kon usvoeniot
dneven red na sednicata.

^len 8
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet

e dol`en da ja ~uva tajnata opredelena i
klasifikuvana soglasno so zakon i aktite
na Fakultetot.

Kako tajna se smetaat i site
materijali {to mu se upatuvaat na
Nastavno-nau~niot sovet, na odborite,
nastavno-nau~nite kolegiumi, komisiite,
drugite rabotni tela, a se ozna~eni kako
takvi.

Kako tajna se smetaat podatocite
{to se iznesuvaat na sednica na Nastavno-
nau~niot sovet ili na sednica na odborite,
nastavno-nau~nite kolegiumi, komisiite
i drugite rabotni tela i komisii vo vrska
so pra{aweto za koe se rasprava bez
prisustvo na javnosta.

Sednici na Nastavno-nau~niot sovet
^len 9

Nastavno-nau~niot sovet raboti na
sednici.

Sednicite se odr`uvaat po potreba
vo soglasnost so dostavenite materijali.

Sednicite na Nastavno-nau~niot
sovet se javni i se odr`uvaat kako: redovni,
izborni, tematski, vonredni, sve~eni i
komemorativni.

Na redovnite sednici se
razgleduvaat tekovni pra{awa, izbori vo
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nastavno-nau~ni, nau~ni, naslovni i vo
sorabotni~ki zvawa, se usvojuvaat
izve{tai od odbori, nastavno-nau~ni
kolegiumi i komisii, se usvojuvaat
izve{tai od magisteriumi i doktorski
studii i dr.

Na izbornite sednici se vr{i izbor
na dekan, izbori na prodekani, izbor na
~lenovi na Univerzitetskiot senat i dr.

Nastavno-nau~niot sovet, za
odredeni aktuelni sostojbi i pra{awa,
odr`uva tematski sednici ili vonredni
sednici.

Nastavno-nau~niot sovet odr`uva
sve~eni sednici po povod jubilei,
proslavi i vo drugi slu~ai.

Nastavno-nau~niot sovet odr`uva
komemorativna sednica samo po povod
smrt na nastavnik.

^len 10
Sednicite na Nastavno-nau~niot

sovet, po pravilo, se javni.
Nastavno-nau~niot sovet mo`e da

odlu~i da raboti bez prisustvo na javnosta.

^len 11
Dekanot gi svikuva i rakovodi so

sednicite na Nastavno-nau~niot sovet,
dava pojasnuvawa vo vrska so na~inot na
rabota na Nastavno-nau~niot sovet i se
gri`i za redot na sednicite i za
primenata na ovoj Delovnik.

Vo negovo otsustvo, sednicata na
Nastavno-nau~niot sovet ja svikuva i so
nea rakovodi eden od prodekanite, {to }e
go ovlasti dekanot.

Dekanot ima pravo vremenski da go
ograni~i u~estvoto vo raspravata na ~len
na Nastavno - nau~niot sovet, dokolku toa
e nadvor od pra{awata koi{to se usvoeni
na dnevniot red ili koga, zaradi

dol`inata na u~estvoto vo raspravata, e
onevozmo`eno ramnopravnoto u~estvo vo
raspravata na drugite ~lenovi na Nastavno
- nau~niot sovet.

^len 12
Na sednica mo`at da se pokanat da

prisustvuvaat i pretstavnici na
zainteresirani organizacii, ustanovi i
drugi pravni lica i poedinci.

^len 13
Sednicite na Nastavno-nau~niot

sovet se svikuvaat so pokana za sednica, koja
gi sodr`i: datumot, mestoto, denot,
vremeto na odr`uvaweto na sednicata,
predlogot na dnevniot red so materijali
po pra{awata {to se predlagaat za
dnevniot red za taa sednica i zapisnikot
od prethodnata sednica na Nastavno-
nau~niot sovet.

Pokanata za sednica na Nastavno-
nau~niot sovet se dostavuva do ~lenovite
na Nastavno-nau~niot sovet najmalku 3
rabotni dena pred sednicata.

 Samo vo vonredni i itni slu~ai
pokanata mo`e da bide dostavena vo pokus
rok. Koga, poradi itnosta na nekoe
pra{awe, e prifateno dopolnuvawe na
dnevniot red i se dostaveni dopolnitelni
materijali za toa pra{awe, po dopolnetata
to~ka od dnevniot red se rasprava i se
odlu~uva po iscrpuvaweto na raspravata i
po odlu~uvaweto za to~kite po koi{to e
zaka`ana sednicata na Nastavno-nau~niot
sovet vo rokot od stav 2 na ovoj ~len.

Dekanot ja planira dinamikata na
sednicite na Nastavno-nau~niot sovet.

^len 14
Predlogot na dnevniot red za

sednicata go utvrduva dekanot, vo
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sorabotka so prodekanite i sekretarot na
Fakultetot.

To~ki na dneven red mo`e da
predlagaat katedrite, institutite i
drugite postojani tela na Fakultetot.

Pravo da predlaga to~ki za dneven
red na sednica ima sekoj ~len na Nastavno-
nau~niot sovet.

Pravo da predlaga to~ki za dneven
red ima i fakultetskoto studentsko
sobranie.

Predlogot se dostavuva vo pismena
forma do dekanot, preku arhivata na
Medicinskiot fakultet, najmalku 20 dena
pred odr`uvaweto na sednicata. Predlog,
pristignat po ovoj rok, nema da bide vnesen
vo dnevniot red za pretstojnata sednica.
Predlogot se podnesuva so obrazlo`enie
prosleden so soodveten materijal vo
pismena forma.

Sekoj pismen predlog dekanot i
prodekanite go razgleduvaat i se
proiznesuvaat za negovata celishodnost.
Vo slu~aj na neprifa}awe na predlogot, se
dava pismen odgovor na podnositelot.

^len 15
Predlo`eniot dneven red go

utvrduva Nastavno-nau~niot sovet na
po~etokot na sednicata, otkako }e se
utvrdi deka ima kvorum za rabota utvrden
so zakon, so Statutot na Univerzitetot,
Statutot na Fakultetot i so drugite akti
na Fakultetot.

 Sekoj ~len na Nastavno-nau~niot
sovet, vo itni slu~ai, mo`e da predlaga
izmeni i dopolnuvawa na predlo`eniot
dneven red. Predlaga~ot e dol`en da ja
obrazlo`i itnosta i va`nosta na novata
to~ka na dnevniot red i da dostavi pismen
obrazlo`en predlog.

Dnevniot red, odnosno predlozite
za izmeni i dopolnuvawa, se prifa}aat so
mnozinstvo od prisutnite ~lenovi na
Nastavno-nau~niot sovet.

^len 16
Po otvoraweto na sednicata,

sekretarot na Fakultetot utvrduva dali
ima kvorum po to~kite od dnevniot red.

Ako se utvrdi deka ne prisustvuvaat
dovolen broj ~lenovi na Nastavno-
nau~niot sovet za polnova`na rabota i
odlu~uvawe, sednicata se odlaga.

Zaka`anata sednica se odlaga i vo
slu~aj koga }e nastapat pri~ini {to go
onevozmo`uvaat odr`uvaweto na
sednicata vo opredeleniot den.

Sednicata ja odlaga dekanot.
Dokolku sednicata bide odlo`ena,

nejzino prodol`enie se zaka`uva vo rok od
7 rabotni dena, so identi~en dneven red.

^len 17
Po usvojuvaweto na dnevniot red,

Nastavno-nau~niot sovet go usvojuva
zapisnikot od prethodnata sednica.
Zapisnikot na koj ne se staveni zabele{ki,
kako i zapisnikot so usvoenite zabele{ki
i so izvr{enite izmeni, se smeta za usvoen.

Vo zapisnikot se evidentiraat
poimeni~no prisutnite i otsutnite
~lenovi.

Usvoeniot zapisnik go potpi{uvaat
dekanot i zapisni~arot.

^len 18
Po usvojuvaweto na dnevniot red i

na zapisnikot, se preminuva na to~kite od
dnevniot red.

Pretresot zapo~nuva so izlagawe na
predlaga~ot, koe ne mo`e da bide podolgo
od 10 (deset) minuti. Po zavr{uvawe na
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izlaga~ot, se otvora diskusija i taa trae
sè dodeka ima prijaveno u~esnici za zbor.
Sekoj u~esnik ima pravo na diskusija do 5
(pet) minuti.

Dekanot im dava zbor na
prodekanite i na referentite
(pretsedateli na odbori, nastavno-nau~ni
kolegiumi i komisii ili lica ovlasteni
od odborot, nastavno-nau~niot kolegium
t.e. od komisijata) za da gi izlo`at to~kite
navedeni vo izve{taite, i po zavr{uvaweto
na diskusijata ili pretresot gi postavuva
na glasawe. Zaklu~ocite i odlukite po
izve{taite od odborite, nastavno-
nau~nite kolegiumi i komisiite gi
formulira dekanot.

^len 19
Zbor za diskusija se dobiva od

dekanot, po redosledot spored koj
diskutantite se prijavile za diskusija.
Ako se javat pogolem broj ~lenovi za
diskusija, pred po~etokot na raspravata po
to~kata na dnevniot red dekanot go
soop{tuva redosledot spored koj{to
prijavenite u~esnici }e zemat u~estvo vo
raspravata.

Koga se usvojuva pi{an tekst vo
forma na akt ili drug materijal,
predlozite za izmena, za dopolnuvawe ili
za bri{ewe se podnesuvaat kako
amandmani.

^len 20
^len na Nastavno-nau~niot sovet

mo`e da zboruva samo za pra{awe koe e na
dneven red na sednicata.

Ako nekoj ~len na Nastavno-
nau~niot sovet vo svojata diskusija se
oddale~i od pra{aweto {to e na dnevniot
red, dekanot }e go povika da se pridr`uva
kon pra{aweto {to e na dnevniot red.

Ako ~lenot i po povtornoto
povikuvawe ne se pridr`uva kon dnevniot
red, dekanot mu go odzema zborot.

^len 21
Vo tekot na pretresot, Nastavno-

nau~niot sovet mo`e, po predlog na
dekanot, da donese odluka raspravata da se
prekine i predmetot da se vrati do
predlaga~ot.

Vo tekot na pretresot Nastavno-
nau~niot sovet mo`e, na predlog na
dekanot ili na ~len na Nastavno-nau~niot
sovet, da donese odluka razgleduvaweto na
tekovnoto pra{awe od dnevniot red da se
prekine za da mo`e predmetot povtorno da
se prou~i ili da se dopolni materijalot,
odnosno da se pribavat potrebni podatoci
za idnata sednica.

Zapisnik od sednicite
^len 22

Za rabotata na sednicata na
Nastavno-nau~niot sovet se vodi zapisnik.

Vo zapisnikot se vnesuvaat: brojot
na sednicata, mestoto na odr`uvawe na
sednicata, denot i ~asot koga taa se
odr`uva, eventualnoto odlagawe ili
prekin na sednicata, otsutnite ~lenovi
koi go opravdale, odnosno koi ne go
opravdale svoeto otsustvo, drugite
prisutni lica na sednicata, zaklu~okot za
usvoeniot zapisnik od prethodnata
sednica, usvoeniot dneven red, osnovnite
podatoci za rabotata, a posebno
predlozite izneseni na sednicata i
formulacijata na aktite doneseni na
sednicata na Nastavno-nau~niot sovet so
nazna~uvawe na rezultatot od glasaweto,
kako i vremeto koga sednicata e zavr{ena
ili prekinata. Vo zapisnikot vo celost se
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inkorporiraat donesenite odluki,
zaklu~oci i preporaki.

^len na Nastavno-nau~niot sovet
koj na sednicata go izdvoil svoeto
mislewe, mo`e da pobara vo zapisnikot da
se vnesat bitnite delovi od negovoto
mislewe, koe }e go dostavi vo pismena
forma.

Po barawe na ~len na Nastavno-
nau~niot sovet, kako sostaven del na
zapisnikot se vnesuva i negovata
avtorizirana diskusija, a toj e dol`en
pismeno da ja dostavi vo rok od 7 dena po
zavr{uvaweto na sednicata.

Sostaven del na zapisnikot vo
arhivata na Fakultetot se dostavenite
materijali za sednicata i aktite doneseni
na nea.

Za tekot na sednicata se vodi tonski
zapis.

^len 23
Dekanot ima pravo da prekine

sednica na Nastavno-nau~niot sovet ako se
namali brojot na prisutnite ~lenovi pod
potrebniot kvorum za rabota i za
odlu~uvawe ili ako nastane naru{uvawe
na redot, a dekanot, i pokraj svoite
ovlastuvawa, ne e vo sostojba da obezbedi
rabota na sednicata spored odredbite od
ovoj Delovnik.

Dekanot ili Nastavno-nau~niot
sovet so odluka mo`e da ja prekine
sednicata ako trae podolgo od 3 (tri) ~asa
ili ako se oceni deka ne mo`e raspravata
i odlu~uvaweto po to~kite od usvoeniot
dneven red da zavr{at vo istiot den.

Prekinatata sednica prodol`uva vo
rok ne podolg od 7 (sedum) rabotni dena,
smetano od naredniot den od denot na
prekinuvaweto, bez dopolnuvawe na
dnevniot red.

^len 24
Po iscrpuvaweto na pra{awata od

dnevniot red, dekanot konstatira deka
sednicata e zavr{ena.

Odlu~uvawe

^len 25
Za predlo`enite akti od dnevniot

red se vodi pretres i diskusija, a, po
nivnoto zavr{uvawe, dekanot formulira
odluka, zaklu~ok i sl., gi stava na glasawe
i go soop{tuva rezultatot od glasaweto,
so definiran tekst na aktot.

Ako vo tekot na pretresot se dadat
predlozi kon predlo`eniot akt, dekanot
gi formulira i gi stava na glasawe
poedine~no, spored redosledot na
podnesuvaweto, a ~lenovite se izjasnuvaat
so glasawe za sekoj poedine~no, a potoa se
soop{tuva rezultatot od glasaweto. Na
krajot se glasa za predlogot od
predlaga~ot, celosno ili so eventualnite
izmeni, otkako dekanot }e go formulira
definitivniot predlog. Na krajot dekanot
go soop{tuva definitivno usvoeniot akt,
koj{to vleguva vo zapisnik.

Nastavno-nau~niot sovet odlu~uva
so mnozinstvo utvrdeno so zakon, so
Statutot na Univerzitetot i so drugite
akti na Fakultetot.

Aktite {to gi donesuva Nastavno-
nau~niot sovet gi potpi{uva dekanot.

^len 26
Javnoto glasawe se vr{i so digawe

raka ili so prozivka, spored slu`benata
evidencija, za {to odlu~uva dekanot.

Po to~kite od dnevniot red mo`e da
glasa samo ~lenot na Nastavno-nau~niot
sovet koj prisustvuva na sednicata.
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Tajno se glasa vo slu~aite utvrdeni
so zakon, so Statutot na Univerzitetot i
so Statutot na Fakultetot.

Nastavno-nau~niot sovet mo`e da
odlu~i da glasa tajno i za pra{awata za koi
se glasa javno. Odlukata za tajno glasawe
se donesuva so javno glasawe.

^lenot na Nastavno-nau~niot sovet,
pri javnoto glasawe, glasa po predlogot so
,,za” ili ,,protiv”, ili so vozdr`uvawe od
glasaweto.

Po zavr{enoto glasawe, dekanot gi
utvrduva rezultatite od glasaweto i vrz
osnova na toa objavuva dali predlogot za
koj se glasalo e usvoen ili odbien.

^len 27
Tajnoto glasawe se vr{i so glasa~ki

liv~iwa vo koi se utvrdeni izbornite
pravila, a go sproveduva komisija za
sproveduvawe na glasaweto sostavena od 3
(tri) ~lena, koja na predlog na dekanot ja
izbira Nastavno-nau~niot sovet.

Glasa~kite liv~iwa moraat da bidat
vo ednakva golemina i so ista boja.

Glasa~koto liv~e gi sodr`i
redniot broj i datumot na odr`uvaweto na
sednicata, pra{aweto za koe se glasa,
kratko upatstvo za na~inot na glasaweto,
potpis na ~lenovite na komisijata i pe~at
na Fakultetot.

^len 28
Pred da se premine na tajno glasawe,

pretsedatelot na Komisijata gi dava
potrebnite objasnuvawa za na~inot na
glasaweto.

^len 29
Vo glasa~koto liv~e, koga se

predlaga utvrduvawe kandidati za izbor,
imenuvawe i sl. (vo natamo{niot tekst:
izbor) na nositeli na odredeni funkcii,

se naveduvaat funkcijata za koja se vr{i
izborot i imiwata i prezimiwata na
kandidatite poedine~no, spored azbu~niot
red na nivnite prezimiwa.

Pred imeto i prezimeto na sekoj
kandidat se stava reden broj.

Pri tajnoto glasawe za izbor,
~lenovite na Nastavno-nau~niot sovet
glasaat na toj na~in {to go zaokru`uvaat
redniot broj pred imeto i prezimeto na
kandidatot, odnosno na kandidatite.

Vo zavisnost od brojot na licata
{to treba da bidat izbrani, ~lenot na
Nastavno-nau~niot sovet mo`e da glasa za
to~niot broj na lica {to treba da bidat
izbrani ili za pomal broj na lica i vo
takov slu~aj glasa~koto liv~e se smeta za
va`e~ko.

Za neva`e~ko }e se smeta
glasa~koto liv~e na koe se zaokru`eni
rednite broevi pred imiwata i
prezimiwata na pove}e kandidati od
brojot {to se izbira, odnosno imenuva,
nepotpolnetoto glasa~ko liv~e, liv~eto
na koe se vneseni novi imiwa i liv~eto od
koe so sigurnost ne mo`e da se utvrdi za
koj kandidat ~lenot na Nastavno-nau~niot
sovet glasal.

Ako nekoj, odnosno nitu eden od
predlo`enite kandidati ne go dobie
potrebnoto mnozinstvo, glasaweto se
povtoruva samo za nepopolnetite mesta, so
drugi kandidati, odnosno za site mesta so
drugi kandidati, po istata postapka.

^len 30
Tajnoto glasawe za predlogot vo

celina se vr{i na toj na~in {to vo
glasa~koto liv~e se naveduvaat predlogot
i zborovite: „za” i „protiv”, a glasaweto
se vr{i so zaokru`uvawe na eden od
navedenite zborovi.
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^len 31
Po sprovedenoto tajno glasawe

pretsedatelot na komisijata gi soop{tuva
rezultatite od glasaweto, a dekanot ja
formulira odlukata, koja se vnesuva vo
zapisnikot.

 Akti na Nastavno-nau~niot sovet
^len 32

Nastavno-nau~niot sovet na svoite
sednici donesuva op{ti akti, odluki,
zaklu~oci, preporaki i drugi akti,
razgleduva informacii i soop{tenija,
zazema stavovi po oddelni pra{awa i dava
predlozi i mislewa (vo ponatamo{niot
tekst: akti).

Nastavno-nau~niot sovet na
Fakultetot gi donesuva slednive akti:

- op{ti akti
- odluki
- zaklu~oci
- preporaki
- stavovi
- predlozi
- mislewa
- drugi akti.

^len 33
Op{tite akti se donesuvaat za

regulirawe na op{tite pra{awa od
rabotata i dejnosta na Fakultetot i za
sproveduvawe na zakonite od oddelni
oblasti.

Poedine~nite akti (odluki) {to gi
donesuva Nastavno-nau~niot sovet se
donesuvaat za regulirawe na oddelni
pra{awa od dejnosta na Fakultetot, za
primena i konkretizacija na op{tite
akti.

Zaklu~oci se donesuvaat za
proceduralni pra{awa i za pra{awa po
koi Nastavno-nau~niot sovet e nadle`en
da vodi rasprava.

So preporakata se iska`uva stav na
Nastavno-nau~niot sovet po odredeno
pra{awe i se dava mislewe za prezemawe
odredeni merki.

Nastavno-nau~niot sovet razgleduva
informacii i soop{tenija, zazema
stavovi po oddelni pra{awa i dava
predlozi i mislewa i donesuva drugi akti
vo soglasnost so svoite nadle`nosti.

Rabotni tela
^len 34

Postojanite odbori, nastavno-
nau~ni kolegiumi i komisii na
Fakultetot prou~uvaat i izgotvuvaat
materijali, davaat predlozi, mislewa i dr.
za pra{awata od nivniot delokrug.

Nastavno-nau~niot sovet, po
potreba, za odredeni aktuelni sostojbi i
podgotvuvawe materijali formira
komisii i drugi rabotni tela, so to~no
opredelena sodr`ina, rok i sostav
sodr`ani vo aktot za nivno formirawe.

^len 35
^lenovite se dol`ni redovno da

prisustvuvaat na sednicite na odborite,
nastavno-nau~nite kolegiumi i komisiite
kade ~lenuvaat.

^lenovite na odborite, nastavno-
nau~nite kolegiumi i na komisiite mo`at
da podnesuvaat predlozi i po odredeni
pra{awa vo usna ili vo pismena forma,
kako i da gi postavuvaat na sednicite na
odborite, nastavno-nau~nite kolegiumi
ili na komisiite barawata od soodvetnite
katedri.

^lenovite se dol`ni da gi
informiraat katedrite za raboteweto na
odborite, nastavno-nau~nite kolegiumi i
na komisiite i da gi zapoznaat so
materijalite, predlozite, mislewata i sl.
{to tie gi donele.
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Vo slu~aj na neopravdano
otsustvuvawe pove}e od tri pati od strana
na ~lenot na odborot, nastavno-nau~niot
kolegium, odnosno komisijata, katedrata,
odborot, nastavno-nau~niot kolegium ili
komisijata mo`e da inicira negova zamena.

^len 36
Sednicite na odborite, nastavno-

nau~nite kolegiumi i na komisiite gi
zaka`uva pretsedatelot po sopstvena
inicijativa, a e dol`en da svika sednica
ako toa go pobara dekanot na Fakultetot
ili edna pettina od ~lenovite na odborot,
nastavno-nau~niot kolegium ili na
komisijata. Dokolku ne se zaka`e sednica,
sednicata ja svikuva i so nea rakovodi
dekanot na Fakultetot.

^len 37
Pretsedatelot na odborot,

nastavno-nau~niot kolegium ili na
komisijata dava inicijativa za
pretresuvawe na oddelni pra{awa od
delokrugot na odborot, nastavno-nau~niot
kolegium ili na komisijata, sorabotuva so
dekanot, so prodekanite i so sekretarot na
Fakultetot za pra{awata {to }e se
pretresuvaat na sednicata na odborot,
nastavno-nau~niot kolegium ili na
komisijata, go predlaga dnevniot red za
sednicata, pretsedava i se gri`i za
izvestuvaweto na ~lenovite na odborot,
nastavno-nau~niot kolegium ili
komisijata za pra{awata od nivniot
delokrug, se gri`i za sproveduvaweto na
aktite na odborot, nastavno-nau~niot
kolegium ili na komisijata i vr{i i drugi
raboti {to se utvrdeni so odlukata za
osnovawe na odborot, nastavno-nau~niot
kolegium ili komisijata.

Izve{taite od odborite, nastavno-
nau~nite kolegiumi i od komisiite se

podgotvuvaat vo rok od 10 dena pred
odr`uvaweto na sednicata na nastavno-
nau~niot sovet i tie se sostaven del na
predlog - dnevniot red za sednicata na
nastavno-nau~niot sovet.

Izve{tajot od odborot, nastavno-
nau~niot kolegium odnosno komisijata na
sednicata na Nastavno-nau~niot sovet go
referira pretsedatelot na odborot,
nastavno-nau~niot kolegium ili ~len
ovlasten od odborot.

^len 38
Odborot, nastavno-nau~niot

kolegium ili komisijata raboti ako na
sednicata prisustvuva mnozinstvo od
~lenovite na odborot, nastavno-nau~niot
kolegium ili na komisijata, a
materijalite, predlozite, mislewata i dr.
se donesuvaat so mnozinstvo glasovi od
prisutnite ~lenovi.

^len 39
Pokanata za sednica so predlog na

dnevniot red i so materijalite {to }e se
razgleduvaat na sednicata na komisijata,
odnosno odborot, odnosno nastavno-
nau~niot kolegium se dostavuvaat na
~lenovite na komisijata, odnosno odborot,
odnosno nastavno-nau~niot kolegium 3
(tri) dena pred odr`uvaweto na sednicata.

^len 40
Zaradi prou~uvawe na oddelni

pra{awa od svojata nadle`nost i za
podgotvuvawe na izve{tai i nacrt-odluki
za potrebite na Nastavno-nau~niot sovet,
odborot, nastavno-nau~niot kolegium ili
komisijata mo`e da formira rabotni tela
i grupi od nastavnici, sorabotnici,
studenti i drugi lica od Fakultetot,
stru~ni lica odnadvor, kako i od
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pretstavnici na zainteresiranite organi,
organizacii i drugi pravni lica.

Na sednicite na odborite,
nastavno-nau~nite kolegiumi i na
komisiite mo`at da se povikuvaat da
prisustvuvaat i drugi lica, bez pravo na
odlu~uvawe.

^len 41
Odredbite od ovoj Delovnik koi se

odnesuvaat na rabotata i odlu~uvaweto na
Nastavno-nau~niot sovet, soodvetno se
primenuvaat i vo postapkata za rabota i
odlu~uvawe na odborite, nastavno-
nau~nite kolegiumi i na komisiite i na
drugite rabotni tela na Nastavno-
nau~niot sovet.

^len 41
Usvoenite zapisnici od sednicite

na odborite, nastavno-nau~nite kolegiumi
i na komisiite gi potpi{uva nivniot
pretsedatel.

Na~in na rabota na Dekanatskata uprava
^len 42

Dekanatskata uprava raboti na
sednici.

Dekanatskata uprava na Fakultetot
ja svikuva i so nea rakovodi dekanot na
Fakultetot. Sednicite se odr`uvaat po
potreba i po dostavenite materijali.

Pokanata so dneven red i
materijalite po koi }e se odlu~uva na
Dekanatskata uprava se dostavuvaat
najmalku 3 (tri) rabotni dena pred
nejzinoto odr`uvawe. Po isklu~ok, od
opravdani pri~ini za koi{to odlu~uva
dekanot, materijalite koi se povrzani so
nekoja to~ka od predlog dnevniot red mo`e
da se dostavat i vo rok pokratok od tri
rabotni dena.

Dnevniot red i materijalite za
sednicite na Dekanatskata uprava gi
podgotvuva dekanot zaedno so prodekanite
i sekretarot na Fakultetot.

^len 43
Dekanatskata uprava raboti i

odlu~uva na na~in utvrden so Statutot na
Fakultetot.

Dekanot na Fakultetot ima pravo
da zapre od izvr{uvawe odluka ili drug akt
na Dekanatskata uprava koja e donesena i
pokraj predupreduvaweto deka ne e vo
soglasnost so zakonot, Statutot na
Univerzitetot ili so Statutot na
Fakultetot i za toa go izvestuva rektorot.

^len 44
Odredbite od ovoj Delovnik koj se

odnesuvaat na tekot na sednicata na
Nastavno- nau~niot sovet, na~inot na
donesuvawe na aktite, prava i obvrski na
~lenovite na Nastavno-nau~niot sovet i
vodeweto na zapisnikot soodvetno se
primenuvaat i za sednicite na
Dekanatskata uprava.

Na~in na rabota na katedrite
^len 45

Katedrata raboti na sednici.
So sednicite na katedrata rakovodi

rakovoditelot na katedrata, a vo slu~aj na
negova spre~enost, sednicata ja vodi
najstariot po hierarhija profesor na
katedrata.

Zadol`itelno se vodi zapisnik od
sednicata koj se arhivira i eden primerok
se dostavuva do Dekanatot.

Zapisnikot go vodi sekretarot na
katedrata, a go potpi{uvaat rakovo-
ditelot na katedrata i sekretarot na
katedrata.
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Prisustvoto na ~lenovite na
katedrata e zadol`itelno i pretstavuva
rabotna obvrska. Opravdanite otsustva se
najavuvaat vo pismena forma najmalku 24
~asa pred odr`uvaweto na sednicata.
Neopravdanite otsustva se sankcioniraat
soglasno so zakonot i aktite na
Fakultetot.

^len 46
Redovnite sednici na katedrata gi

svikuva rakovoditelot na katedrata,
najmalku edna{ mese~no, so pokana i so
predlog dneven red, najmalku tri rabotni
dena pred nejzinoto odr`uvawe.

Dokolku rakovoditelot na
katedrata sednicite ne gi svikuva vo
opredeleniot rok, na barawe na 1/3 od
~lenovite na katedrata ili po slu`bena
dol`nost, dekanot na Fakultetot ja
svikuva sednicata.

Vonredni ili tematski sednici na
katedrata mo`at da bidat svikani na
barawe na dekanot na Fakultetot ili na
barawe na 1/3 od vkupniot broj ~lenovi na
katedrata, so predlog na dneven red.
Rakovoditelot na katedrata e dol`en da
ja svika sednicata vo rok od 7 (sedum) dena.

Dokolku rakovoditelot na
katedrata ne ja svika sednicata vo

ozna~eniot rok od prethodniot stav na
ovoj ~len, dekanot na Fakultetot ja svikuva
sednicata na katedrata so predlog dneven
red i rakovodi so nea.

^len 47
Katedrata raboti na sednici i

polnova`no odlu~uva, dokolku se prisutni
mnozinstvo od vkupniot broj ~lenovi, a
zaklu~ocite, predlozite, mislewata i dr.
gi donesuva, dokolku za niv glasalo
mnozinstvoto od prisutnite ~lenovi.

^len 48
Katedrite se otvoreni vo

me|usebnata sorabotka po pra{awa {to
imaat zaedni~ki karakter.

Za sporni pra{awa me|u katedrite
odlu~uva Nastavno-nau~niot sovet na
Fakultetot.

^len 49
Ovoj Delovnik vleguva vo sila so

denot na negovoto objavuvawe vo
Univerzitetskiot glasnik.

D e k a n
Prof. d-r Sowa Topuzovska, s.r.


